2013届毕业生实习（实训）报告要求

1.实习（实训）报告内容及封面采用600字格纸书写，一字一格，标点符号占一格。
2.使用碳素水笔或蓝黑钢笔书写。

3.书写完毕一份后，用A4纸张再复印两份。

4.封面书写：
若为校外实习的学生
封面书写要求为：在第4行，居中，书写：“实习报告”；
其下空隔5行，从其下第6行书写：“实习单位名称：XXXXXX”（单位名称若过长可以不按一字一格的要求）；
第7行书写：“实习岗位：XXXXX”;
第8行书写：“姓名：XXXXX”；
第9行书写：“学号： 2009XXXXX”；

第10行书写：“校内指导教师：XXXX”;
第11行书写：“校外指导教师：XXXX”；

第12行书写：“实习报告成绩：     ”（冒号后面的内容不需要学生自己填写）
若为校内实训的学生
封面书写要求为：在第4行，居中，书写：“实训报告”；
其下空隔5行，从其下第6行书写：“实训单位名称：（下学期会计实训课程中企业名称）”；
第7行书写：“实训地点：河北女子职业技术学院”；
第8行书写：“姓名：XXXXX”；
第9行书写：“学号： 2009XXXXX”。
第10行书写：“校内指导教师：XXXX”
第12行书写：“实习报告成绩：     ”（冒号后面的内容不需要学生自己填写）
5.正文内容包括四部分内容：

  若为校外实习的学生
实习目的：      

实习时间：

      实习内容：

实习心得：

若为校内实训的学生
实训目的：

      实训时间：

      实训内容：

实训心得：

6.正文书写格式要求：

若假设下面方框为600字格纸，以校外实习报告为例：

7.正文中若有小标题，采用的数字序号层次格式为：

   一、XXXXXXXXXXXXX 。

   （一）XXXXXXXXXXXXX 。

1.XXXXXXXXXX 。

（1）XXXXXXXXXXX 。

（2）
2.

…………………
（二） XXXXXXXXXXX  。

1.XXXXXXXXXX。

（1）XXXXXXXXXXX 。

（2）
2.

………………
比如：

实习内容：

一、XXXXXXXXXXXX。

   （一）XXXXXXXXXXXXX 。

1.XXXXXXXXXX 。

（1）XXXXXXXXXXX 。

（2）
2.

…………………
（二） XXXXXXXXXXX  。

1.XXXXXXXXXX。

（1）XXXXXXXXXXX 。

（2）
2.

8.字数要求：3000--4000字
9.完成时间：
实习的学生，2012年12月20日将实习报告上交给校内实习指导教师；
实训的学生，2012年12月30日将实训报告上交给校内实习指导教师。

10.装订：距纸张上端一厘米处用两个订书钉横向装订。

11.各位学生可以向各自的校内实习指导教师请教、查看实习（实训）报告样稿图片。

实训目的：（顶格）


（另起一行，空两格）目的的正文内容。。。。。。。。


（顶格）目的的正文内容。。。。。。。。








实习时间：（顶格）


（另起一行，空两格）2011年XX月XX日至2011年XX月XX日。





实习内容：（顶格）


（另起一行，空两格）正文内容。。。。。。。。


（顶格）正文内容。。。。。。。。


正文内容。。。。。。。。正文内容


。。。。。。。。


（另起一行，空两格）正文内容。。。。。。。。


（顶格）正文内容。。。。。。。。


正文内容。。。。。。。。正文内容


。。。。。。。。





实习心得：（顶格）


（另起一行，空两格）心得正文内容。。。。。。。。


（顶格）正文内容。。。。。。。。


正文内容。。。。。。。。正文内容


（另起一行，空两格）正文内容。。。。。。。。


（顶格）正文内容。。。。。。。。


正文内容。。。。。。。。正文内容


。。。。。。。。














